
☆受付スタッフ(正社員)募集中☆

仕事内容 
クリニックの受付、事務業務および外来診療のサポート業務 
前職は問いません。資格・経験不問 
PC操作・入力がスムースに出来る方 

勤務地 
たかおか耳鼻咽喉科クリニック 
川崎市麻生区千代ケ丘8-1-3 ウエストプラザ1F 

アクセス 
小田急線「新百合ケ丘」よりバス10分 
「千代ヶ丘」バス停すぐ 

勤務時間 
月・火・水・金　9:30-13:00, 15:00-18:30 
土　9:30-13:00 
休診日：木曜日・日曜日・祝日 

給与 

月給23万円～ 
☆昇給あり 
☆賞与あり 

福利厚生・待遇 
社会保険完備(法定による) 
交通費全額支給 
制服貸与 
夏季休暇・年末年始休暇

応募方法 

履歴書(写真付)を下記にご送付ください。 

*送付先* 
〒215-0005 
神奈川県川崎市麻生区千代ケ丘8-1-3 ウエストプラザ1F 
「たかおか耳鼻咽喉科クリニック　求人募集係」宛 
※お電話でのご応募、お問い合わせはご遠慮ください。 

書類選考の上、後日面接日をご連絡いたします。

当クリニックは平成23年の開院から10年以上、地域に密着した診療を続けています。 

文字通り「地域に密着した」クリニックです 
当院の立地は駅からバスで5～10分程度と、まさに住宅地の真ん中にあります。 
地域の皆さんがわざわざ駅まで出なくてもすぐ受診できる、そんな場所にクリニックがあります。 
患者さんの生活のすぐ近くに在るからこそ、より一層患者さんに近い診療ができるのです。 

なにより大切なことは「患者さんのために」働くこと 
クリニックのお仕事では「人のために」が一番大切なことです。 
患者さん一人ひとりの物差しで考えて動くことを日々心がけて、 
「人のために」「患者さんのために」を大切に一緒に働きませんか？ 

未経験者も大歓迎！ 
医療事務などの経験者ももちろん大歓迎ですが、未経験者の方も歓迎しています！ 
医療関係の知識や経験は必要ありません。 
電子カルテを導入していますので、PC操作、入力ができれば問題ありません。 
電子カルテの操作に関しては最初に研修を受けていただきますので安心してください。 
仕事の内容は少し特殊ですが、スタッフが説明・指導いたしますので心配いりません。 
責任を持って仕事に向き合って、一つ一つきちんと覚えて頂ければOKです。 
大切なのは患者様一人ひとりに対する笑顔と細やかな配慮です。 
今までの接客や異業種での経験を十分に活かせる職場だと思います。 

長く働き続けたい方にピッタリ！　安定した仕事です。 
診療所や病院は、誰にとっても必要不可欠です。 
コロナ禍でも一日たりとも閉めることはありませんでした。 
スタッフの仕事も給与もなくなるような心配はなく、 
何より安定した仕事ですから、安心して長く働くことができます。


